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ZÍSKÁVÁNÍ A  ZPRACOVÁNÍ INFORMACÍ

INFORMACE­  pochází z latiny, údaj, poučení, informování
INFORMATIKA ­ vědní obor, který se zabývá procesem získávání 
informací, jejich zpracováním a využitím

   ­ cílem je co nejsnažší přenos informací tak, aby byly 
    co nejméně zkresleny

Zdrojem pro získávání informací jsou knihovny.
Orientujeme se v knihovně pomocí katalogů:
a) katalogy jmenné (podle autorů)
b) katalogy  názvové ( abecední zaření podle názvů díla)
c) katalogy předmětové ( řazení podle hesel)
d) katalogy systematické  ( řazení podle vědních oborů)  
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Při práci s knihou se orientujeme podle následujícího:
 
1. OBSAH 
­ seznam kapitol s uvedenými stránkami

2. REJSTŘÍK
­ abecední seznam jmen, názvů či termínů s uvedením strany, bývá 
umístěn na konci knihy

3. RESÚME
­ stručná obsah či výtah  z textu, bývá cizojazyčné a řazené na konci 
knihy
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Při práci s textem si pořizujeme poznámky různého druhu:

1. OSNOVA
­  heslovité zachycení obsahu textu, rozdělení na úvod, vlastní obsah a 
závěr

2. VÝTAH
­ konspekt
­ rozšíření bodů osnovy  stručné souvislosti, vysvětlivky

3. VÝPISEK
­ excerptum
­ doslovné vypisování (citáty) částí textu
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Bibliografické údaje (bibliografie)

­ patří sem autor nebo autoři, název díla, ročník, rok, stránka
­ u knihy ­ autr, vázevdíla, pořadí vydání, míst vyydání, vydavatel, rok 
vydání, počet stran, příklad :
 Suchý, Jiří: Vzpomínání. 1.vydání. Praha, Melantrich 1991. 199 stran 

­vedle knihoven je stále více využíván jako zdroj informací INTERNET
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ÚKOL PRO ŽÁKY:

vypiště stručné výpisky
z daného textu
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VÝPISKY:
Druhy pil:
1. pila ruční ­nejjednodušší
a) děrovka ( zlodějka)
 ­ řeže směrem od sebe
­ 4 velikosti ( 200 ­ 350 mm)
­ až 130 g
b) ocaska
­ neztuženy hřbet ( 250 ­ 350 mm)
­ zavřené držadlo ( 400 ­ 800 mm)
­ vyměnitelné pil. listy ­ křídlová 
matice
2. pila oblouková
­ řezání palivového dříví
­ použití v domácnosti
­ trubkový rám,yměnitelný list
­ 3 druhy ( 600 ­ 1000 mm)
­  1 kg ­ 1,7 kg
3.pila na kov
­ obdélníkový rám
­ list 300 mm
­  upínání závlačkami
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