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1. ÚTVARY ADMINISTRATIVNÍHO STYLU

TÉMA: ŽIVOTOPIS, ověřování

PŘEDMĚT: ČESKÝ JAZYK A LITERATURA

ROČNÍK: 2. STŘEDNÍ ODBORNÉ UČILIŠTĚ, pro třídy se speciálními vzdělávacími potřebami

KLÍČOVÁ SLOVA: ŽIVOTOPIS STRUKTUROVANÝ

ŠKOLA: STŘEDNÍ ODBORNÉ UČILIŠTĚ HLUBOŠ

5 31­15:47

OPAKOVÁNÍ
 STRUKTUROVANÝ ŽIVOTOPIS
­ osobní údaje( jméno, příjmení, datum narození, aktuální adresa, národnost
­ rodinný stav ( svobodný, ženatý, rozvedený vdovec)
­ počet dětí
­ bydliště, tel. spojení, email
­ vzdělání (od nejvyššího dosaženého,rok ukončení, základní škola se neuvádí)
­ zahraniční stáže
­ odborná praxe, zaměstnání ( poslední 2 ­ 3)
­ znalost cizích jazyků ( stupeň pokročilosti, získané certifikáty, zkoušky, znalost pasivní nebo 
aktivní))
­ další dovednosti a schopnosti (počítačové dovednosti,řidičský průkaz)
­ povahové vlastnosti a rysy
­ zdravotní stav
­ motivační dopis (autor se snaží přesvědčit adresáty o svých kvalitách)
­ závěr (kontakt na osoby, které o mně mohou poskytnout reference)
­ místo a datum
­ vlastoruční podpis
­ přílohy (např. aktuání foto, vysvědčení, výpis z rejstříku trestů)  
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